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Propuesta de normativa de TFM del IDeTIC

Presentacion.

El presente Reglamento establece las normas generales para la realizacion y evaluacién
de Trabajos Fin de Master (TFM) que se realicen en las titulaciones de master adscritas
al Instituto Universitario para el Desarrollo Tecnoldgico y la Innovacion en

Comunicaciones (IDeTIC) de la Universidad de Las Palmas de Gran Canaria (ULPGC).

El contenido de este reglamento sigue la normativa en materias de Realizacion y

Evaluacion de Trabajos Fin de Titulo de la ULPGC.

La Comisién de Titulo del IDeTIC serd la responsable de la gestion del proceso relativo
a los TFM y velard por el cumplimiento de este Reglamento y todas aquellas normas de

rango superior que sean de aplicacion.

1. Definicion, finalidad y estructura del Trabajo Fin de Master.

Se considera como Trabajo Fin de Mater, a los efectos del presente Reglamento y de
conformidad con los Estatutos de la ULPGC, la asignatura que consiste en el desarrollo
de un trabajo en el ambito disciplinario elegido, realizado por el estudiante

universitario, bajo tutela académica de uno o varios tutores.

El TFM es una de las actividades de aprendizaje mas importantes del programa
formativo que consiste en la planificacion, realizacidn, presentacion y defensa de un
trabajo académico que muestre de forma integrada los contenidos formativos

recibidos y las competencias adquiridas asociadas al titulo.

El TFM estard concebido para que el tiempo total de dedicacién del alumno sea acorde
con los créditos ECTS asignados. La Comision de Titulo del IDeTIC, asi como el tutor o

tutores, velaran por el cumplimiento de esta norma.

2. Tutoria de TFM.

El TFM serd tutelado al menos por un profesor de la titulacion.
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Propuesta de normativa de TFM del IDeTIC

El tutor académico serd responsable de exponer al estudiante las caracteristicas del
TFM, de prestarle asistencia y orientacién en su desarrollo, de velar por el
cumplimiento de los objetivos fijados y de emitir un informe del TFM que haya

tutelado.

La cotutela de los TFM podra ser ejercida por un profesor de la ULPGC externo a la

titulacién o un profesional ajeno a la ULPGC.

3. Elaboracion y presentacion del TFM.
La Propuesta de TFM podra ser presentada cuando el estudiante esté matriculado de
todos los créditos pendientes para terminar sus estudios de master y debera seguir el

formato determinado por el IDeTIC.

La Propuesta de TFM debe contener:
A. Nombre del alumno o alumnos que lo llevardn a cabo
B. Titulo del trabajo
C. Antecedentes
D. Objetivos
E. Plan de trabajo detallado y coherente con los créditos asignados al TFM
F. Diagrama de tareas y tiempos
G. Indicacién expresa de que se dispone de los medios para desarrollar el TFM
H. Nombre y firma del tutor o tutores

I. Nombre y firma de la propuesta de tribunal y suplentes

El TFM tendra caracter individual. Esto no impide que los trabajos se puedan plantear
como un trabajo comun. En estos casos, deberd quedar claramente identificado el
trabajo de cada estudiante y éste sera evaluado de forma independiente. Se procurara
gue el trabajo esté equilibrado entre todo el colectivo de alumnos que participa en un
TFM comun. El tutor del trabajo, asi como de las partes resultantes de éste, debe de

ser el mismo, permitiendo la existencia de cotutores distintos en funcion de la
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Propuesta de normativa de TFM del IDeTIC

especificidad de cada parte del Trabajo. Se procurara que el tribunal evaluador sea el
mismo, pudiéndose cambiar algin miembro del tribunal a efectos de poder disponer

de algun especialista en el TFM que se evalua.

La Propuesta de TFM se entregard durante las ocho primeras semanas lectivas del
semestre en que esté ubicado el TFM. Una vez finalizado el plazo, la Comisién de Titulo
dispondra de tres semanas, como maximo, para decidir sobre la aceptacién o no de la

propuesta presentada.

La denegacion de la propuesta, ya sea por su alcance o por la designacion del/los
tutor/es, debera estar debidamente motivada. En su caso, se otorgara un plazo de
quince dias para que aquellas circunstancias que sean subsanables sean corregidas
conforme a derecho. Si el estudiante o el tutor/tutores no admiten la subsanacién se
debera entregar otra Propuesta de TFM, que puede ser una ampliacién o modificacion
de la anterior o, por el contrario, una nueva. En cualquier caso, la propuesta se debera

evaluar en la siguiente Comisidn de Titulo.

La Comisién de Titulo se reunird al menos tres veces al afio y una de ellas serd durante

los primeros 45 dias del curso académico.

Se establece un plazo maximo de dos afios, a contabilizar desde que la Propuesta de
TFM fue presentada y aceptada por la Comisién, para la entrega del TFM en la

Administracién del Edificio y su ulterior defensa ante un tribunal evaluador.

Los plazos para la entrega y defensa de los Trabajos quedaran recogidos en los
calendarios que para tal fin fije la Comisién de Titulo. En todo caso, estos calendarios

tienen que estar acordes con el calendario académico de la ULPGC.

Para la defensa del Trabajo, el estudiante deberd entregar en la Administracién del

Edificio:
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- La solicitud para presentar el TFM, en la que debe constar la firma del
estudiante y del tutor o tutores académicos, acompafiada, en su caso, de la
documentacién que lo avale.

- Copia de la matricula en la que conste que el estudiante estd matriculado en el
TFM.

- Un ejemplar de la memoria del TFM que debera seguir el formato determinado
por el IDeTIC. Se entregard al menos un ejemplar impreso en papel y tres en
version electrénica (pdf). Las copias del TFM deberan estar firmadas por el
autor y el tutor o tutores académicos. Esta memoria incluird, al menos:

(i) Portada normalizada del IDeTIC-ULPGC.

(ii) Antecedentes.

(iii) Descripcion de objetivos y estructura de la documentacion.
(iv) Trabajo realizado y descripcion de la metodologia usada.
(v) Resultados obtenidos.

(vi) Conclusiones.

(vii)  Bibliografia.

- Un resumen de media a una pdgina DIN A4 en espafiol y su traduccién en
inglés, asi como al menos dos ilustraciones representativas del TFM en formato
electréonico. Ademas, se afiadird una autorizacién para que el IDeTIC pueda
publicar el resumen por los medios que estime conveniente con el objeto de
difundir los resultados obtenidos de los masteres impartidos.

- informe del tutor o tutores que incluya al menos:

(i) Admision a tramite de la memoria.

(ii) Valoracion del trabajo realizado.

El IDeTIC dard publicidad de la presentacién de todos los TFM, indicando su titulo, el
nombre de su autor y el de su tutor o tutores, quedando a disposiciéon de los miembros
del Instituto una copia que podrdn consultar en el lugar que a tal efecto sefiale la
Comisioén de Titulo. Para esta publicacion se procurard utilizar los medios telematicos

de los que disponga el IDeTIC.
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4. Tribunales evaluadores del TFM.

Los tribunales evaluadores estardn compuestos por tres miembros: un presidente y
dos vocales; en todos los casos, deberdn reunir las mismas condiciones que para ser
tutor académico. Al menos uno de los miembros del tribunal sera docente de materias
afines a la tematica del TFM y uno de los vocales actuara como secretario del mismo.

En ningun caso, el/los tutor/es podra/n formar parte del tribunal evaluador.

De forma excepcional motivada por el interés académico o de investigacién, y con
autorizacidon expresa y previa de la Comision de Titulo, podran formar parte de los
tribunales otros profesores de la ULPGC que no imparten docencia en esta titulacién,
personal que cuente con la venia docente concedida en la ULPGC, profesores de otras
Universidades que impartan docencia en titulaciones similares o miembros del CSIC. En

cualquier caso, los gastos que ello genere deberdn ser asumidos por el IDeTIC.

La Comisidn de TFT asignara un tribunal y sus suplentes a cada TFM en la misma sesién

en la que se apruebe la Propuesta de Trabajo Fin de Titulo.

El Secretario del IDeTIC, a través de la Administracion del Edificio comunicara al
estudiante, al tutor o tutores y a los miembros del tribunal que se va a proceder a la
lectura y defensa de un TFM por parte del alumno y las condiciones en las que se
puede acceder, para su estudio, a la documentacién referente al TFM. La
Administracién del Edificio debe verificar que los profesores del tribunal titular siguen
siendo profesores de la titulacion a fecha de la lectura del trabajo. En caso de no ser
asi, se sustituirdn por los suplentes. Si éstos tampoco impartieran docencia en la
titulacién, se comunicard al Director del IDeTIC para que la Comision de Titulo nombre
a nuevos miembros del tribunal. Este nuevo nombramiento debe realizarse como

maximo en 10 dias habiles desde la presentacidon de la solicitud de defensa del TFM.

El presidente del tribunal de TFM dispondra de un plazo maximo de 10 dias para
sefialar dia, hora y lugar para la celebracién del acto de exposicién y defensa del TFM

por parte del estudiante o estudiantes, en su caso.
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La fecha establecida por el presidente del tribunal evaluador debera ser compatible

con el calendario habil establecido a tal efecto por la Comisién de Titulo.

Excepcionalmente, el Vicerrector con competencias en Ordenacidon Académica podra
aprobar, previa peticion formal y motivada del presidente de tribunal, y siempre que
existan condiciones técnicas, administrativas y econdmicas que lo permitan, que la

defensa se realice por video conferencia o método similar.

5. Convocatorias, exposicion, defensa del TFM, evaluaciéon vy
calificaciones.

El estudiante dispondra de dos oportunidades, por curso académico, para superar un
mismo TFM. En la segunda oportunidad se constituird el mismo tribunal que en la
primera. Si no se supera en esta segunda oportunidad, el estudiante debera elegir otro
titulo de TFM y podrd cambiar de tutor o tutores académicos. En el caso de que las
oportunidades se realicen en cursos académicos distintos el alumno deber3 realizar la

matricula para este segundo curso.

En el caso de suspender el TFM, el tribunal debera indicar al estudiante y al tutor los
elementos del TFM que no se ajustan a lo aceptado previamente por la Comisién de
Titulo en la Propuesta de TFM, asi como la fecha para la nueva lectura y defensa del

TFM vy todas las indicaciones que debe realizar para poder superarlo.

El estudiante deberd haber superado con éxito la totalidad de los créditos, a excepcién

de los asignados al TFM, para poder entregar y presentar el TFM.

La exposicidn del TFM se realizara ante el tribunal nombrado al efecto y se celebrard

en sesion publica mediante exposicidon oral. El tutor académico debe asistir al acto.

Tras la exposicion, en la que el estudiante detallara el contenido de su TFM y las lineas
principales de su trabajo, el alumno contestara a las preguntas y aclaraciones que

planteen los miembros del Tribunal. La exposicion durara entre 20 y 30 minutos. La
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ronda de preguntas no durard mas de 30 minutos, en los que cada miembro del
tribunal realizard las preguntas que permitan evaluar las competencias asociadas a la

exposicion y defensa del TFM.

Una vez expuesto el TFM, el tribunal se retirara para deliberar y emitir posteriormente
una calificacion. Las deliberaciones del tribunal serdn secretas. Durante el periodo de
deliberacidn, cualquier miembro del tribunal podra solicitar al presidente o éste por si
mismo la comparecencia del tutor académico del TFM para realizar cualquier consulta

o solicitar cualquier aclaracion que resuelva las dudas del tribunal sobre el TFM.

Para una evaluacidn objetiva del TFM por el tribunal, se deberd tener en cuenta los
siguientes aspectos:

(i) Adecuacion del trabajo a las competencias del Titulo.

(ii) Grado de cumplimiento de los objetivos.

(iii) Calidad del documento.

(iv) Exposicidn y defensa publica.

(v) Informe del tutor o tutores.

Previamente a la exposicion y defensa, cada miembro del Tribunal debera emitir una
valoracidn, segun modelo normalizado establecido por el IDeTIC, sobre la adecuacidn
del trabajo a las competencias del Titulo, grado de cumplimiento de objetivos, grado

de innovacion y aplicacion practica de los contenidos docentes recibidos.

Tras su deliberacién, se procedera a su calificacion final, que serd la resultante de
aplicar la media aritmética entre las notas atribuidas al TFM por cada uno de los

miembros del tribunal.

Esta calificacion se otorgara en funcidn de la siguiente escala numérica de 0 a 10, con
expresion de un decimal, a la que tendrad que afiadirse su correspondiente calificacion
cualitativa:

0-4,9: Suspenso.
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5,0 - 6,9: Aprobado.
7,0 - 8,9: Notable.
9,0 - 10: Sobresaliente.

Cuando la nota media sea superior a nueve el tribunal podrd conceder la mencién de
“Matricula de Honor” siempre que la mayoria simple de sus miembros asi lo expresen.
El tribunal debera motivar en una resolucidon especifica su decision, tomando en
consideracién criterios de evaluacion que tengan que ver con la adquisicién de

competencias asociadas al titulo.

Si el resultado de la calificacidn fuera Suspenso, el tribunal hard llegar al alumno y al

tutor académico las recomendaciones que considere oportunas.

El secretario del tribunal levantara acta donde se recoja la calificacion emitida por cada
miembro del tribunal, asi como las votaciones, la calificacién final y aquellas
circunstancias que los miembros del tribunal y el tutor del TFM deseen reflejar en ella.
El Presidente la hard publica y el secretario del tribunal la remitird al secretario del
IDeTIC. El periodo para la lectura del TFM, y por tanto la entrega del acta, se podra
extender hasta el ultimo dia sefialado a tal efecto en el calendario del curso académico

en marcha, entendiéndose que el estudiante sera egresado de ese curso académico.
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